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EXTRAS DIN PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND ACCESUL iN UNITATEA DE INVATAMANT

Accesul elevilor, cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si adminsitrativ in

scoala

1. Accesul cadrelor didactice se va face pe la intrarea profesorilor.

2. Accesul elevilor se va face pe la intrarea elevilor si pe la cea a profesorilor.

3. lesirea elevilor din scoald in timpul programului sau in pauze este strict interzisa, cu exceptia
situatiilor speciale, cazuri 1n care, elevii vor putea iesi numai insotiti de un cadru didactic si preluati de un
parinte.

3. Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar i administrativ se face pe baza legitimatiei
de serviciu sau a BI/CI.

4. Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in dotarea
scolii, cat si pentru preintampinarea violentei in unitatea de Invatamant, activitatea in scoald este monitorizata
video permanent.

5. Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr. 667/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date si legii nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul
comunicatiilor electronice.

6. Personalul de paza este obligat sd cunoascda si sa respecte obligatiile ce ii revin, fiind direct
raspunzator pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru asigurarea
ordinii si securitdfii persoanelor in incinta unitatii de invatamant.

7. Se interzice intrarea elevilor si a tuturor angajatilor scolii insotiti de caini sau sa aiba asupra lor
arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor

inflamabile, publicatii avand caracter obscene sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.



Accesul in perimetrul gradinitei

Accesul copiilor in institutie este permis pe intrarea principal, respectiv pe strada Emil Racovitd nr.23
bis, pentru corpul A si pe intrarea laterala str. Moldovita pentru corp B, Insotiti de parinti/tutori legali,
frati, bunici.

Accesul intregului personal angajat al unitatii, este permis pe intrarea principald, respectiv pe strada
Emil Racovitd, nr.23 bis in intervalul de timp corespunzator functiondrii unitatii si in conformitate cu
turele stabilite de conducerea unitatii.

Accesul copiilor insotiti de parinti, tutori legali in unitatea de Tnvatamant se face pe intrarea principala,
respectiv pe strada Emil Racovitd nr.23 bis, pentru corpul A si pe intrarea laterald str. Moldovita
pentru corp B pentru aducerea/plecarea copiilor acasa, sub supravegherea personalului de paza.

Accesul angajatilor Tn afara programului normal de lucru este permis numai cu aprobarea conducerii
unitatii, pe baza avizului sefilor serviciilor si compartimentelor functionale din care fac parte salariatii.

Parintii si alte persoane care intra n unitate dupa ora 8.30 sunt consemnate in registrul aflat la agentul
de paza de la intrarea in unitate, pe baza actelor de identitate.

Este permis accesul in incinta unitatii a parintilor la inceperea si incheierea programului.

Este permis accesul parintilor/altor persoane, care a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu
un cadru didactic sau cu directorul unitatii de invatamant;

Este permis accesul parintilor/altor persoane care desfasoara activitagi in comun cu cadrele didactice;
Este permis accesul parintilor/altor persoane care depun o cerere/alt document la sediul unitatii de
invatamant;

Este permis accesul parintilor/altor persoane care participa la intalnirile programate cu educatoarea.
Accesul, cu autoturismul, al angajatilor Gradinitei « Strop de roud » este permis pe intrarea principala,
respectiv pe strada Emil Racovitd nr.23 bis pentru corpul A si pe intrarea laterala str.. Moldovita
pentru corp B. La inceputul anului scolar, angajatii care doresc sa vina la serviciu cu autoturismul
personal au obligatia de a anunta conducerea unitatii care va dispune intocmirea unui tabel cu numele
si prenumele angajatului, numarul de inregistrare al autoturismului si perioada de stationare in unitate,
tabele ce se vor regasi la aceasta poarta.

Accesul masinilor de marfa care aprovizioneaza unitatea prin Programul de prestari servicii de catering
pentru unitati scolare, sau, dupa caz, cele care transportd materiale solicitate de unitate, le este permis
accesul pe intrarea principald, respectiv pe strada Emil Racovitd nr.23 bis si pe intrarea laterara, str.
Moldovita pentru corp B.

(13) Securitatea unitatii este asigurata pe urmatoarele cai:
- de catre firma de paza prin 1 post de paza de 24 h la intrarea in unitate corp A;
- de catre paza proprie (paznic) in intervalul: 7:00- 15:00

- prin intermedul camerelor video.



Accesul persoanelor striine in scoala

1. Accesul persoanelor striine se va face doar pe la intrarea profesorilor.

2. Toate persoanele din afara unitatii care intra in scoald vor fi legitimate de personalul de paza — care
inregistreaza datele din B.I/C.I in registrul special de intrare-iesire in/din unitate -(numit Registrul pentru
evidenta vizitatorilor), ora intrarii, motivul vizitei si compartimentul/persoana la care doreste sa mearga.

3. Personalul de paza raspunde in orice moment de prezenta oricarei persoane strdine in incinta scolii.

4. Personalul de monitorizare si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de specialitate,
inspectori generali, ministru etc., se legitimeaza, se consemneaza in Registrul pentru evidenta vizitatorilor.

5. La parasirea scolii, in acelasi registru, personalul de pazd completeazd data iesirii din unitatea
scolara.

6. Tn cazul in care persoanele striine patrund in scoald fard a se legitima si fard a fi inregistrate in
registrul de intrari-iesiri de la poartd, directorul unitatii/profesorul de serviciu va solicita interventia politiei si
aplicarea prevederilor legii nr. 61 privind interzicerea accesului persoanelor straine in institutiile publice.

7. Este interzis accesul in scoald a persoanelor care fotografiaza/ filmeaza fard acordul conducerii
unitatii de Tnvatamant.

8. Este interzis accesul 1n scoald a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor
turbulente, a celor avand un comportament agresiv, precum si a celor care au intentia vaditd de a deranja
ordinea si linistea in institutia de invatamant.

9. Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de cdini sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor imflamabile, publicatii
avand caracter obscen sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

10. Accesul parintilor in unitatea de invatdmant este permis in urmatoarele cazuri:

e La solicitarea invatatorilor/profesorilor diriginti/ profesorilor clasei/conducerii scolii;

e La sedintele/consultatiile/lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatea de
invatamant;

e Pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau la alte situatii scolare
care implica relatia directa a parintilor cu reprezentantii legali, cu personalul secretariatului scolii, cu
invatatorul/ profesorul diriginte/consilerul scolar/ conducerea scolii;

¢ La intalnirile solicitate de parinti programate de comun acord cu dirigintii/ invatatorii/ conducerea
scolii/consilierul scolar;

e La diferite evenimente publice si activitati scolare si extrascolare organizate in incinta unitatii de
invatamant la care sunt invitati sd participe parintii/ reprezentantii legali/ reprezentantii comunitatii;

e Périntii pot astepta copiii de la cursuri in exteriorul curtii, la iesirile stabilite;

11. In cazul organizdrii sedintelor cu pdrintii, invatatorii/dirigintii lasd la poartd un tabel cu numele



parintilor elevilor clasei, 1n care agentul de paza bifeazd numele acestora. Parintele va fi legitimat.

12. Vizitatorii au obligatia sa respecte reglementarile interne ale unitdtii de invatdmant referitoare la
accesul in gcoala si s nu paraseasca locul stabilit pentru intalnirea cu persoanele din scoala.

Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decat cele stabilite conform declaratiei initiale, fara
acordul conducerii unitatii de Tnvatamant. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din
perimetrul scolii a persoanelor respective, de cdtre organele abilitate si/sau la interzicerea ulterioard a
accesului acesteia in scoala;

13. Accesul cu masini In curtea scolii este interzis pentru persoanele strdine, cu exceptia celor care
livreaza lapte si corn si cei care asigura serviciile de catering, cu acordul personalului de pazd, permis pentru
profesorii scolii.

14. In cazul unor incidente grave care tind si afecteze ordinea publici, va fi anuntati conducerea
scolii sau organele de politie.

Accesul persoanelor straine in gradinita

(1) Accesul persoanelor straine este permis pe intrarea principald, respectiv pe strada Emil Racovita
nr.23 bis., numai daca acestea s-au legitimat la intrarea in unitate, cu CI/BI fiind notati in registrul de intrari-
iesiri alaturi de compartimentul unde doresc sd meargd, precum §i ora intrarii-iesirii; acestia vor primi o
legitimatie de vizitator/parinte, dupa caz, pe care o vor inapoia la iesire.

(2) Este interzis accesul in institutia prescolara a persoanelor aflate sub influienta bauturilor alcoolice
sau insotite de animale.

(3) Accesul persoanelor straine si al delegatilor unor institutii este permis pe baza actului de identitate
sau a legitimatiei de serviciu, doar in perioada in care se lucreazad cu publicul, cu respectarea normelor de
conduitd corespunzatoare.

(4) Accesul delegatilor este valabil numai pentru compartimentul la care reiese cd au interes de
serviciu si pe durata programului normal de lucru. Compartimentul care primeste delegati are raspunderea
pentru insotirea delegatului in spatiile Gradinitei «Strop de roud».

(5) Personalul de monitorizare si control cum ar fi : inspectori scolari, inspectori de specialitate,
inspector generali, ministru, etc., se legitimeaza, se consemneaza in registru, dar nu li se opreste BI/CI si nici
nu primesc legitimatie de vizitatori.

(6) La parasirea gradinitei, in acelasi registru, personalul de paza completeaza data iesirii din unitatea
scolard, dupa ce a Tnapoiat ecusonul de vizitator.

(7) Tn cazul in care persoanele striine patrund in gradinita fard a se legitima si a fi inregistrate in
registrul de intrdri-iesiri de la poartd, directorul unitatii/profesorul de serviciu va solicita interventia politiei si
aplicarea prevederilor legii nr. 61 privind interzicerea accesului persoanelor straine in institutiile publice.

(8) Personalul care monitorizeaza intrarea persoanelor in institutia prescolard aduce la cunostinta

conducerii unitatii, orice problema identificata care poate perturba linistea, poate aduce atingere copiilor,
personalului angajat.



